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BIRINCIi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagl 6rgilin ve resmi ortaokullar, imam-hatip
ortaokullari, ortaggretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve
okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanarak yiiriirlige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1
Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmumlar
Bu talimatnamede gegen

Bakanlhk: Milli Egitim Bakanligim

Okul: TUBITAK Fen Lisesi’ni

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar1 giinlerle siirli olmak iizere, yatih
ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretmeni

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gérev yapan belletici 6gretmeni

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetgi belletici 6gretmenin gozetimi ve denetimi
altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda Ogrendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in okul yonetimince belirlenen ¢aligma saatlerini

Evci izin: Ders yil1 igerisinde 6grenci velisinin yazili istegi ve okul ydnetiminin uygun gdrmesi
halinde kullanilan bir izindir.

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger
sosyal ihtiyag¢larinin karsilandigr yeri

Veli: Ogrencinin annesini, babasin1 veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder




IKINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Gereken Malzeme Listesi

TUBITAK tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak dgrencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

1. Esofman alt-iist (en az ikiser adet)

2. Banyo ve el havlusu (en az 2 adet)

3. 2ift oda terligi (oda iginde ve bahge de kullanmak i¢in)

4.  Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

5.  Yeteri kadar i¢ camasir1 ve ¢orap

6. Kisisel temizlik malzemeleri (en az 2 adet dis fircasi, en az 2 adet dis macunu, tirag malzemesi,
tarak, tirnak makasi vb.)

7.  Yeteri kadar elbise askisi1 (aski genisligi en fazla 42 cm olmali)

Banyoda kullanilmak tizere kisisel malzemelerin koyulacagi kapakli plastik bir kutu

9. Yikanacak ¢amasirlarini koyacaklar1 bez sepet veya file

10. 2 adet bardak (kupa-mug-termos olabilir) (cam olmamali)

11. Kulaklik-Mouse

12. Opgrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaclar (Ila¢ kullanim ile ilgili rapor okul
idaresine teslim edilecektir.) (Tiim ilaclar okul idaresine teslim edilecek, 6grenci belletici 6gretmenden
ihtiyaci kadarini alabilecektir.)

13. Fotokopi cekerken ve c¢alisma kagidi olarak kullanmak icin ihtiya¢ Olgiisiinde a4 kagidi
(Fotokopi kagidi 6grencinin kendisinde kalacaktir.)

14. Uyku seti (¢arsaf-yorgan-yastik-alez vb) okul tarafindan verilecektir. Ancak istege bagli olarak
getirilebilir. (Yatak koruyucusu, nevresim, carsaf, yastik kilifi, yastik, yorgan/battaniye)

15. 1 ¢ift banyo terligi (istege bagli)

16. Derinligi en fazla 42 cm olan dolap organizeri (istege bagli)

17. Bisiklet kuliibii tarafindan kiralanan bisikletleri kullanacak 6grenciler kask takmak zorundadir.
Dizlik —eldiven vb ekipmanlar istege bagh getirilebilir.

18. Semsiye

19. Sag kurutma makinasi (Istege bagl)

20. Yataklarin demir kismina asilabilen plastik sepet (istege bagli)

UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacag Kurallar

Yatili okullarda kalan Ogrenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili
mevzuattaki kurallara uymak zorundadir bu kurallara uymadig takdirde Ortadgretim Kurumlar
Y 6netmeligi’nin disiplinle ilgili maddeleri dogrultusunda igslem yapilir.

Asagida; 6grenci goriis, oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu okulun sartlar1 ¢ergevesinde
degistirilip gelistirilebilecek ve d6grencilerden uygulamalari istenen kurallar siralanmistir:

1. Tim arkadaslar ile iyi geginir, genel ahlaka aykir1 hal ve davraniglardan kaginir.

2. Tiim pansiyon ¢alisanlarina, arkadaslarina ve 6gretmenlerine saygili olur.

3. Israfa yol acacak davranislardan kaginr.

4. Zararli aligkanliklardan kaginir, sigara, elektronik sigara, tiitiin, tiitlin mamulleri veya tiitiin
icermeyen ancak tiitlin mamuliinii taklit eder tarzda kullanilan her tiirli {iriinii, alkol ve diger zararh
maddeleri hi¢bir surette bulundurmaz ve kullanmaz.

5. Yaralayic, kesici, delici gibi zarar verici aletleri higbir sekilde pansiyona sokmaz.




6. Higbir sekilde boliicii, etnik ayrim yapan, ideolojik, miistehcen yayinlar1 pansiyona sokmaz,
boliicii, etnik ayrim yapan, ideolojik tartismalar yapmaz.

7. Kendisine ve tiim 6grencilerin ortak kullanimina verilmis esyalar1 (yatak, dolap, kitaplik,
sandalye, masa, nevresim, yastik, battaniye, {itii, iitii masasi, televizyon, ayna, cam, pencere, duvar, kap1
vb.) korur ve zarar vermez, zarar verilmesi halinde tazmin eder, kendisine ait olmayan veya kullanimina
verilmemis malzemeyi kullanmaz

8. Erkek 6grenci ise kiz 6grenci boliimiine, kiz 6grenci ise erkek 6grenci boliimiine giremez.

9. Pansiyondan sorumlu Miidiir Yardimcisindan veya diger idarecilerden izin almadan pansiyon
ve okuldan ¢ikmaz.

10. Saghkla ilgili sorunlarin1 ivedilikle belletici Ogretmene/ndbet¢i  Ogretmene/miidiir
yardimcilarina ve velisine bildirir.

11. Saglik kuruluslar tarafindan kendisine yazilan ilaglar1 Nobetgi Ogretmene veya ilgili Miidiir
Yardimcisina bildirir ve kontrol dahilinde ilaglarini kullanir. Higbir suretle odalarda herhangi bir ilag
bulundurmaz.

12. Pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

13. Zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri i¢in belirlenen yerlerde etiitlere katilir.

14. Etiit saatlerinde yaninda cep telefonu bulundurmaz.

15. Etiitlerde bilgisayar oyunu oynamaz. Bilgisayar1 nobet¢i 6gretmenden izin alarak, egitim
amagli olarak ve ¢evresindeki 6grencileri rahatsiz etmeden kullanir.

16. Etitlerin diizenini bozacak davranislardan kacinir, arkadaslarin1 rahatsiz etmez, etiitlerde
calisma aliskanlig1 kazanir ve etiitleri en verimli sekilde degerlendirir.

17. Etiitler okul yonetimi tarafindan belirlenen yerlerde yapilir. Etiitlerde belletici 6gretmenden
izinsiz disar1 ¢ikmaz, baska salonda etiite katilmaz. Etiit yoklamalarinda kendi salonlarinda ve ¢alisma
masalarinda yer alir.

18. Etiitlerde ve etiit saatleri diginda, okul ve pansiyon sinrlari igerisinde MEB kiyafet
yonetmeligine uygun olmak sartiyla serbest kiyafet giyebilir.

19. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan dgrenci en kisa siirede
yoklamasin1 nobetgi belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu ogrencilerin
yoklamalar1 nobetci belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.

20. Tim o6grencilerin 24.00 itibariyle yatmis olmasi gerekir. Hicbir 6grenci 24 00 dan sonra
odadan disar1 ¢ikmaz.

21. Ogrenciler, pansiyonda hijyen - temizlik kurallarma riayet eder.

22. Opgrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul yonetiminin izni ile degistirebilir.

23. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar (iitii, ¢ay ocagi, sa¢ kurutma makinasi) okul
yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun olarak kullanilir.

24. Ogrenciler dolap, yatak, wc, banyo ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat
eder.

25. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

26. Odalara miimkiin oldugunca ayakkabi ile girmez. Ayakkabilar valiz odasindaki ayakkabi
boliimiine birakilir ve terlikleriyle odalara gecgerler. (Odalarda ayakkabi bulunmasi gerekiyorsa
ayakkabmin altinin temiz olmasi ve oda i¢inde yataklarin altinda diizenli bir sekilde durmasi
gerekmektedir.) (Kirli, gamurlu ve daginik halde bulunan ayakkabilar personel tarafindan toplanacaktir.)

27. Odalarda sa¢ kurutma makinesi ve bilgisayar-telefon sarj aleti disinda elektrikli alet kullanmaz
(Su 1siticisi, sag diizlestiricisi gibi aletleri bulundurmaz.)

28. Sabahleyin odadan ayrilmadan once her 6grenci kendi yatagini diizeltir. Komodinin iistlerini
diizenler. Esyalar1 dolap i¢ine yerlestirir. Dolap disinda ve komodinin ¢ekmeceleri disinda higbir esya
bulundurmaz. (Askida ve yatak baslarinda istege bagli alinmis plastik sepetlerin i¢inde esya olabilir)

29. Yikanmasi gereken ¢amasirlar, camagir siras1 geldiginde ¢amasir sepeti veya ¢amasir filesi
icinde camasgir odasina gotiiriiliir. Yikama ve kurutma sirasina riayet eder.

30. Odalarda hig¢bir sekilde ¢camasir kurutmaz. Islak havlu ve bornozlar ¢ati katindaki camasir
tellerine asilmak suretiyle kurutulur.

31. Utii yapmak isteyen dgrenciler camasir odalarinda kiyafetlerini iitiileyebilirler. Utiiler hi¢bir
sekilde camasir odasi/okul idaresi tarafindan belirlenen yerlerin disina ¢ikarilmamalidir.




32. Odalarda yiyecek bulundurmaz. Agz1 agik yiyeceklerin sagligi1 agisindan tehdit olusturacagini
ve boceklenmelere sebep olacagini bilir.

33. Zorunlu haller disinda higbir sekilde yangin merdivenlerini kullanmaz.

34. Pansiyon odasini i¢erden kilitlemez.

35. Sabah 08 15 te pansiyon kapilar1 kapanacagi i¢in dncesinde odadan ¢ikmis olur. Okul
saatlerinde pansiyona giris yapamaz.

36. Evci iznini velisinin beyan ettigi adres disinda gecirmez.

37. Evci iznine izin dilek¢esinde belirtilen giin ve saatte ¢ikar ve dilekgede belirtilen zamanda
dontiis yapar.

38. Cars1 izninden okul idaresinin belirledigi saatten dnce pansiyona giris yapar.

39. Cars1izni ve evci izni gidis ve dontislerinde izin defterini imzalar.

40. Ara tatil ve yariy1l tatiline giden 6grenci tiim esyalarini dolabin igine veya valiz odasina koyar.

41. Sene sonunda yaz tatiline giden 6grenci odadaki tiim esyalarini toplar, odada higbir esyasi
kalmaz, yaninda gotiiremedigi esyalar1 valiz icerisinde okul idaresinin belirledigi yerlere birakabilir.

42. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belirlenen diger talimatlara uyar.

43. Yatih 6grencilere pansiyon ve yemekhanede nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin
ndbet gorevi Milli Egitim Bakanlig1 Ortaggretim Kurumlar: Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1.  Etiitler zorunludur ve Pazar, Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe giinleri 3 saat etiit yapilir.
(Raporlu ve izinli olanlar odalarinda bulunurlar)
2.  Etiitlerin baglama ve bitis saatleri zaman ¢izelgesinde belirtilmistir. Zaman ¢izelgesi okul
idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve 6grencilere duyurulur.
3.  Her 6grenci okul idaresinin belirledigi yerlerde, kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.
Etiitlerde her 6grenci bireysel caligir.
Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir.
Etiitlerde 6grenciler birbirlerini rahatsiz etmeden calisir.
Nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.
Etiit esnasinda Ogrenciler yanlarinda cep telefonu bulundurmaz. Egitim ile ilgili durumlarda
kullanmak i¢in nobetci belleticilerden izin alir ve isi bitince teslim eder.
9. Etiit saatlerinde 6dev yapmak, proje hazirligi gibi egitsel amaglarla bilgisayar/tablet
kullanabilir. Etiit saatlerinde hig¢bir sekilde bilgisayar oyunu oynamaz, film-video izlemez.
10. Etiitlere katilmayan, ya da katildig1 halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumlari
tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere pansiyon miidiir yardimcisina teslim edilir.
11. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek ve igecek tiiketmelerine izin verilmez.
12. Okulun imkan ve sartlaria gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata
uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilir.
13. Etiit bitiminde masa ve sandalyelerini diizeltir ve sinifi diizenli birakir.




BESINCI BOLUM

Izinler ile Tlgili Hususlar

Cars1 Izinleri

1. Cars1 izni hafta sonu ve resmi tatillerde 6grencilerimizin ihtiyaglarini gidermeleri i¢in verilmis
giiniibirlik izindir.

2. Cars1 izni Cumartesi giinii hazirhk smiflart i¢in olimpiyat dersleri bittikten sonra
15.00 — 19.00 saatleri arasinda, diger siniflar i¢in 07.30 — 19.00 arasinda, Pazar giinii ise tiim siniflar i¢in
07.30 — 18.45 saatleri arasindadir. Cars1 servislerinin hareket saatleri okul idaresi tarafindan ayrica
duyurulacaktir.

3. Hafta i¢i cars1 iznine ¢ikilmaz. Sadece acil durumlarda pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan izin alinmasi suretiyle ¢arsi iznine ¢ikilabilir.

4. Cars1 iznine c¢ikacak oOgrenciler icin velileri tarafindan muvafakatname verilmesi
gerekmektedir. Y1l icerisinde ¢arsi iznine ¢ikilmasi istenmeyen Ogrenci olursa velisi tarafindan okul
idaresine ayrica bir dilekge verilmesi gerekmektedir.

5. Cars1 iznine ¢ikmak isteyen O0grenci carsi izin takip defterini imzaladiktan sonra ¢ikar. Carsi
izin defteri imzalanmadan higbir sekilde pansiyondan ¢ikis yapilmayacaktir.

6. Cars1 izni doniisii carsi izin takip defterine pansiyona giris imzasim atacaktir. Imza atmayan
Ogrenciler, pansiyona ge¢ geldi veya gelmedi olarak diisliniilecek ve MEB Ortadgretim Kurumlar
Yonetmeligi kapsaminda disiplin siireci baslatilacaktir.

7. Cars1 iznine ¢ikan 6grenci vaktinde donmediginde durum giivenlik personeli veya nobetci
ogretmen tarafindan tespit edilerek idareye bildirilir. Gerekli takibat yapilir. Geg¢ gelen 6grenci hakkinda
disiplin islemi uygulanir.

Evci izinleri

1. Eveci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar ile ara tatil ve yariyil tatilinde kullanilan bir
izindir.

2. Evci izni, velinin izin dilekcesi ile okul idaresine basvurup okul idaresinin onayindan
sonra Cuma giinli son ders bitiminden pazar giinii saat 18.45’¢ kadar veya pazartesi sabah 08.15’e kadar
velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir. (Ogrenci en ge¢ Pazar giinii 18.45 te veya Pazartesi 08.15 te
pansiyona giris yapmalidir.)

3. Hafta i¢inde 6zel — acil durumlarda okul idaresinden alinacak izinle evci iznine ¢ikilabilir.

4. Ogrencinin evci iznini kullanacag: hafta carsamba giinii mesai bitimine kadar evci izin
dilekgesi; velisi tarafindan elden, Google form araciligi, evci izin portali veya tflizin@gmail.com e-posta
adresi yoluyla (belgenin asli izin doniisii 6grenci tarafindan pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
ulastirilmalidir.) okul idaresine teslim edilmesi gerekir. Okul idaresi dilekgelerin alinma ydntemini egitim
Ogretim yili iginde 6ncesinde veliye bildirmek sartiyla degistirebilir.

5. Persembe ve Cuma giinii evci izin talepleri kabul edilmeyecektir.

6. Evci iznine ¢ikmak isteyen Ogrenci, evci izin takip defterini imzaladiktan sonra ¢ikar. Evci
izin defteri imzalanmadan higbir sekilde pansiyondan ¢ikis yapilmayacaktir.

7. Evci izni déniisii, evci izin takip defterine pansiyona giris imzasii atacaktir. imza atmayan
Ogrenciler, pansiyona ge¢ geldi veya gelmedi olarak diisliniilecek ve MEB Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi kapsaminda disiplin siireci baslatilacaktir.

8. Evci izninden vaktinde donmeyen veya ge¢ gelen Ogrenciler, ndbet¢i 6gretmen tarafindan
tespit edilecek ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen dgrenciler hakkinda
MEB Ortadgretim Kurumlar1 Ynetmeligi kapsaminda disiplin siireci baglatilacaktir.

9. Okul idaresi yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin
oldugu durumlarda, salgin hastalik riskinin oldugu durumlarda ve gerek gordiigli zamanlarda tiim izinleri
iptal edebilir.




Izinden Ge¢ Donme Veya Donmeme
Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari:

1. Ogrenciye ve velisine telefonla ulasilmaya ¢alisilir.

2. Pansiyon miidiir yardimcisina haber verilir.

3. Ogrenciye ulasilamadig1 ve herhangi bir sekilde dgrencinin nerede oldugu tespit edilemedigi
durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza
altina alinir.

4. Izinden mazeretsiz sekilde ge¢ donen 6grenci hakkinda “Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin

~ 99

Yonetmeligi” ne gore islem yapilir.

ALTINCI BOLUM
Teknolojik Aletler ile Ilgili Hususlar
Cep Telefonu Kullanimi

> Ogrenciler, velisinin TEKNOLOJIK CIHAZ KULLANIM SOZLESMESI’ni onaylayip okul
idaresine teslim etmesi durumunda cep telefonlarimi getirebilirler. Ogrenci ve velinin onay
belgesindeki talimatlara uymasi zorunludur.

> Ogrenci; hafta i¢i ders saatlerinde (08.30 — 16.30 aras1), etiit saatlerinde (19.00 — 22.30 arasi)
ve yat saatlerinde (23.30 — 07.00) telefon kullanamaz.

> Ogrenci; hafta i¢i 07.00 -08.30 aras1, 16.30 — 19.00 aras1 ve 22.30 — 23.30 arasinda telefonla
goriisme yapabilir. Hafta sonu ise etiit saatleri ve yat saatleri disinda kullanabilir.

> Ogrenci telefon goriismesi sirasinda oda arkadaslarii ve ¢evresindekileri rahatsiz etmez.

» Cep telefonlarinda sorumluluk tamamen 6grenci ve veliye aittir. Telefon kullaniminin yasak
oldugu saatlerde telefonlarin 6grenci odalarinda, dolaplarinda, ¢antalarinda kapali bir sekilde kalmasi
gerekir.

» Cep telefonlar1 ve diger elektronik aletler iletisim amaci disinda kullanilamaz. Okul ve
pansiyon ile ilgili okul idaresinin izni ve onay1 disinda goriintii ve bilgi paylasimi yapilamaz.

Bilgisayar, Tablet ve Diger Teknolojik Alet Kullanimi

> Ogrenciler TEKNOLOJIK CIHAZ KULLANIM SOZLESMESi’ne uyulmas1 ve velisi
tarafinda ayrica bir izin dilek¢esini okul idaresine teslim etmesi durumunda sahsi bilgisayar/tabletini
getirebilirler. Ogrenci ve velinin sézlesme belgesindeki talimatlara uymasi zorunludur.

» Sabhsi bilgisayarlar ve okul tarafindan verilen bilgisayarlar ders ve etiitlerde okul idaresi, ders
Ogretmeni veya belletici 6gretmenden izin almak sarti ile egitim amaci ile kullanilir.

» Ders saatlerinde (08.30 — 16.30), etiit saatlerinde (19.00 — 22.30) ve 23.30 dan sabaha kadar
bilgisayar oyunu oynanmaz, film video izlenmez.

» Serbest zamanlarda bilgisayar oyunu oynayan, film — video izleyen 6grenciler giiriiltii
yapmaz, ¢evresindekileri rahatsiz etmez.

Bu kurallara uyulmamasi durumunda 6grenci uyarilir ve veli bilgilendirilir. Tekrar1
durumunda cep telefonu/bilgisayar/tablet/diger teknolojik alet 5 isglinii emanete alinir ve yazili uyari
yapilir, 3. tekrar1 durumunda cep telefonu/bilgisayar/tablet/diger teknolojik alet 10 isgiinii emanete
alinir ve disiplin yonetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca islem yapilir.

Telefonun emanete alindig siirede velinin okula gelerek teknolojik aletleri teslim almasi
gerekir.




Haberlesme

> Ogrenci velisinin TEKNOLOJIK CIHAZ KULLANIM SOZLESMESI’ni onaylamasi ve
Ogrencinin cep telefonu getirmesine izin vermesi durumunda, s6zlesmede belirtilen zaman dilimlerinde
telefon goriismesi yapabilir.

» Telefon kullaniminin yasak oldugu zamanlarda acil durumlar s6z konusu ise okul idaresinden
izin alinmasi sart1 ile cep telefonu kullanilabilir.

» Veli-0grenci iletisimi i¢in okul telefonlar1 da kullanilabilir. 0 262 644 40 66 ve 0 551 886 00 60
numarali telefonlar aracilif ile iletisim kurulabilir.

YEDINCi BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil saglik sorunlar1 oldugu durumlarda ambulans ¢agrilir. Nobetci
ogretmen/okul hemsiresi nezaretinde saglik kurulusuna gétiiriiliir. Ogrenci velisine bilgi verilir.

2. Hastalik durumlarinda ndbetgi belletici dgretmenin ya da ders saatlerinde okul ndbetgi
O0gretmeninin 6grencinin yaninda bulunmasi pansiyon nobetini veya egitimi aksatmaktadir. Bu nedenle
tedavi siirecini takip etmek igin her dgrencinin bir KOCAELI VELISI (okula kisa siirede gelebilecek
akraba, tamdik, baska bir &grenci velisi vb.) olmasi tavsiye edilir. KOCAELI VELISI né&betci
ogretmenden teslim aldig1 6grencinin tedavisini gergeklestirir, 6grenci ailesinin gelmesi gerekiyorsa aile
gelene kadar 6grenciye refakat eder. Tedavi sonuglaninca pansiyona-okula getirir.

3. KOCAELI VELISI’nin olmamasi durumunda nébetci dgretmen/okul hemsiresi tarafindan 1.
Maddedeki is ve islemler yiriitiiliir. Veliye 6grenci hakkinda bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci
velisine teslim edilir.

4. Muayene ve tedavi sonrasi tedavi-ilag-ulasim ticreti 6grenci tarafindan karsilanir.

5. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilacglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi/belletici/ndbetci
belletici 6gretmen/okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir. Kontrollii bir sekilde 6grenciye teslim edilir.

6. Ogrencilerin acil tedavi haricinde normal muayene olmalari gereken durumlarda
hastaneye/saglik ocagina kendi baslarina veya Kocaeli Velisi ile gitmesi esastir.

7. 3 gline kadar raporlu 6grenci revirde kalacaktir, 3 glinden uzun saglik raporu alinirsa 6grencinin
velisi veya Kocaeli velisi tarafindan alinarak evci ¢ikmasi gerekmektedir.

SEKIiZINCi BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

1. Camasirhanemizde ev tipi camasir makinesi ve ¢camasir kurutma makineleri yer almaktadir.

2. Camagirlar her odaya ait yikama ve kurutma sirasina uygun bir sekilde 6grenci tarafindan
yikanacaktir. Ogrenci sirasma riayet eder. Baskasinm yikanmis esyasini ¢ikarmak zorundaysa
esyalar1 makineden eksiksiz sekilde ¢ikarip sepete koymalidir.

DOKUZUNCU BOLUM
Temizlik Isleri

1. Ogrenciler odalarmin, etiit siiflarinin, koridorlarin ve ortak kullanim alanlarmnin temiz tutar,
kullandig1 alanlar1 temiz birakar.

2. Yataklari, dolaplar giinliik olarak diizenler ve temizler. Yataklarin iistiinde ve altinda, yerlerde
yataklar arasinda herhangi bir esya bulundurmaz. Dolap i¢inde veya yerlerde ayakkabi bulundurmaz.




3. Pencereleri acarak oday1 havalandirir. Ogrencimiz oda dagmik ise ndbetgi 6gretmen tarafindan
tutanak tutulup disiplin siirecinin baslayacagin bilir ayrica temizlik personelinin §grenci esyalarina
dokunmamak adina oda temizligini yapmayacagini bilir.

4. Temizlik personeli tarafindan zemin, banyo ve tuvaletler haftada 2 kez temizlenir, ¢arsaf ve
nevresim takimi ise 3 haftada bir degistirilir.

5. Okul tarafindan yikatilmis temiz durumdaki nevresim takimlari 6grenci tarafindan degistirilir.
Sadece hazirlik smifi 6grencilerinin nevresim takimlari 1. Donem siiresince temizlik personeli
tarafindan degistirilir.

ONUNCU BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Pansiyon Ogrenci Bagkam Secimi

Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda erkek ve kiz pansiyonlar1 ayri
ayr1 olmak iizere bir baskan bir bagkan yardimecisi olmak {izere toplam 4 kisiden olusan pansiyon 6grenci
yoOnetimi se¢imi yapilir. Segim siireci asagida belirtilen sekilde yiirtitiiliir.

1. Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yiirtitiiliir.

2. Okul miidiirii, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimeisi ve 68renci isleri miidiir
yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek baskan olmak isteyen
Ogrenciler arasindan aday listesi olusturulur.

3. Disiplin cezasi alanlar, sigara igenler, okul ve etiit devamsizligi bir yilda toplam 10 giinii gegenler (bu
devamsizlik tespiti bir onceki yilin kayitlar baz alinacak, hazirlik siniflari bu sartin disinda tutulacak), aday
degerlendirme kurulunca adaylig1 reddedilenler aday olamazlar.

4. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

5. En yiiksek oyu alan aday baskan ikincisi baskan yardimcisi olarak kabul edilir.

Pansiyon Ogrenci Baskam

Pansiyon 6grenci baskani pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili basinda
yapilacak se¢imle belirlenir. Gorevleri sunlardir:

1. Oda ve bina bagkanlari ile stirekli iletisimde olmak.

2. Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

3. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak denetlemek,

4. Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene yardimcr olmak

5. Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetci belletici dgretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina iletmek.

Bina 6grenci Baskam

Binada kalan 6grencilerin teklifi ve pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmast ile segilir.
Gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardim etmek.

2. Nobetei 6gretmenlere yardimer olmak.

3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Binadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara, idareye bildirmek.

Oda Baskam

Odada kalan 6grencilerin teklifi ve pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasi ile secilir.
Gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardim etmek.

2. Nobetei 6gretmenlere yardimer olmak.

3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara, idareye bildirmek.
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ON BiRINCIi BOLUM

Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmas:

1. Okulun egitim-6gretim konusunda gerekli gordiigli durumlarda yariyill ve yaz tatillerinde de
ogrencilerin pansiyonlarda barindirilmasina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmasina devam edilir.

2. Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yiirtitiiliir.

ON IKiINCi BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Nobetgi belletici 0gretmen ihtiyaci Oncelikle okul Ogretmenleri tarafindan, karsilanamadigi
durumlarda, ayn1 yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli
olanlar arasindan karsilanir.

2. Nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagl bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge milli
egitim miidiiriiniin onay1 ile gérevlendirilir.

3. Erkek o6grencilerin kaldiklar1 katlarda erkek, kiz Ogrencilerin kaldiklar1 katlarda kadin ndébetci
belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar:
1. Pansiyonlarda kalan ogrencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardimci olur.
. Etiitlerin diizenli bir sekilde yapilmasini saglar.
. Etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.
. Pansiyon yoklamalarin1 yapar.
. Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiiriitiir.
. Disiplin olaylart ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.
. Hastalanan Ogrencilerin durumuyla ve ogrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve islemleri

. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.
. Nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltilmasini

10. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

11. Nobetci belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen usuller dogrultusunda
veli ziyaretlerinin gergeklestirilmesini kontrol eder.

12. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan evlerine
giden 0grencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.

13. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

14. Evci ¢ikmasi gerektigi halde evei ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon ndbet defterine isler.

15. Pansiyonda olmasi1 gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve Ogrenci
velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

16. Giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri verir.

17. Camasir yitkama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

18. Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlari yazar.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay1 ilgili miidiir yardimcisina karsi sorumlu
olup okul yonetimince hazirlanacak nobet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore ndbet tutmakla
yiikiimlidiir. Okul yonetimince belletici ve ndbetgi belleticinin gorevleri ayr1 ayri belirtilir.

ON UCUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

flgili mevzuatia gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinr.
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ON DORDUNCU BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

Pansiyonumuzun zaman ¢izelgesi okul giris saatlerine gore diizenlenmis olup
mubhtelif yerlere gorevlilerin ve 6grencilerimizin gorecegi sekilde asilmistir.

HAFTA ICi ZAMAN CIiZELGESI

Bitis Program Aciklama

Uyanma ve Kisisel Ogrencilerin kendi saatleri veya telefonlari ile uyanmalar

07.45 Hazirlik esastir. Ayrica nobetgi belleticiler tarafindan uyandirilir.

Pansiyondan ¢ikis. (Tiim 6grenciler ders arag gereglerini alip, pansiyondan ¢ikis

08.00 yapmalidir. Giin igerisinde pansiyona girilmeyecektir.)

07.10 08.10 |Sabah Kahvaltis1 (Kahvaltiya okul kiyafeti ile gecilecektir)

08.00 08.20 MARTEK - Okul Servisi

08.30 16.30 Dersler

12.30 13.15 Ogle Yemegi

16.30 18.30 Serbest Zaman (MARTEK)

17.30 18.45 Aksam Yemegi

19.00 19.50 Serbest Etiit

Etiit arasinda ara 6giin verilecektir. Etiitlerde kilik kiyafet
20.00 21.00 1. Etiit yonetmeligine uygun giyinmek mecburidir. (Etiit binasindan
ndbetci 6gretmenden izin almadan ¢ikilmayacaktir.)

21.30 22.30 2. Etiit

22.45 23.30 Kisisel Bakim ve Yatakhane Yoklamasi

23.30-2400 Yatis




HAFTA SONU ZAMAN CIiZELGESI

Program

CUMARTESI

PAZAR

Uyanma ve Kisisel Hazirhk

08.00 — 08.45

08.00 — 08.45

SABAH KAHVALTISI ( Kilik kiyafet
yonetmeligine uygun giyinilmelidir )

08.00 - 09.10

08.00 - 09.10

CARSI iZNi

07.30 -19.00

(9 - 10. Smflar ve

olimpiyat dersi
olmayanlar)

07.30 - 18.45

(Tim siniflar)

MARTEK - Okul Servisi

09.10-09.15

1. DERS (Olimpiyat)

09.30-10.30

2. DERS (Olimpiyat)

10.40 - 11.40

3. DERS (Olimpiyat)

11.50 - 12.50

4. DERS (Olimpiyat)

13.00 — 14.00

OGLE YEMEGI

13.00 — 15.00

CARSI iZNi

15.00 — 19.00

CARSI iZNi

OGLE YEMEGI
(13.00 — 14.00)

AKSAM YEMEGI

17.30 — 18.45

17.30 - 18.45

Serbest Etiit

1. Etiit

2. Etiit

19.00 —22.30

SERBEST
ZAMAN

19.00 - 19.50

20.00 —21.00

21.30-22.30

Kisisel Bakim ve Yatakhane Yoklamasi

22.30-23.30

22.30-23.30

YATIS

23.30-2400

23.30-2400

ON BESINCIi BOLUM

Talimatlar

Pansiyonda calisan personele gorev tanimlar1 yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon isleyisine
dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir. Okul idaresi gerekli gordiigi
durumlarda talimatlarda ve uygulamalarda degisiklik yapabilir.
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